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Projektskolan

Certifierael [@W@j@ﬁ@i leclarre

“Totalt betyg for Projektskolan - Mycket bra!

Jag har kunnat anvinda mdnga Idrdomar direkt
i mitt arbete.

Jag kédnner nu storre sdikerhet som projektledare
och har fler verktyg att ta till.”

@ DATAFORENINGEN
KOMPETENS

For mer info och anmalan www.dfkompetens.se




Projektskolan

Projektledning for 6kad verksamhetsnytta

Att arbeta i projekt ar idag en sjalvklar arbetsform. Det finns féretag som genomfér i
stort sett all sin verksamhet i projekt. Lar dig dérfér att driva dina projekt pa ett effektivt
och stimulerande satt. Det kravs anstrangning for att fa de insikter om dig sjalv och na
den kompetensniva som ar nédvéandig fér den komplexa rollen som projektledare.

Fér att na dit kdmpar du tillsammans med oss under ca sex manader.

Bakgrund och utveckling

Dataféreningen Kompetens erbjuder projektskolan dar alla
kursledarna har mangarig erfarenhet av att arbeta i projekt
och att utbilda inom projektomradet.

Under utbildningen fangar vi upp projektets alla omraden
och ger utrymme till traning pa svara moment. Projekt-
skolan utvecklas successivt och vi har nu gjort ytterligare
férbattringar med bl.a. nagra nya larare.

Utbildningens syfte

Utbildningen ger dig en heltdckande och djup insikt

i projektet som arbetsform. Du far lara dig hur du effektivt
kan styra, leda och kvalitetsinrikta ett projekt i princip obe-
roende av projektets syfte och innehall.

Utbildningen ger dig ett verkligt kompetenslyft och i madnga
fall dven en sprangbrada i karridren. Teoretiska delar varvas
med realistiska dvningar och praktisk tillampning pa ett
verkligt projekt pa hemmaplan.

Det ar en givande och inspirerande process for bade delta-
gare och utbildare.

Malgrupp

Alla som, oberoende av projekttyp, har ansvar for styrning,
ledning eller kvalitetssakring av projekt. Utbildningen passar
aven for dig som idag har rollen som projektbestallare,
styrgruppsmedlem, projektledare, delprojektledare,
kvalitetssakringsansvarig eller erfaren projektdeltagare.

Forkunskaper

Infor starten av Projektskolan far du ta del av en webbase-
rad sjalvstudiekurs. Beroende pa dina forkunskaper, i form
av egen projekterfarenhet tar det allt frdn nagra timmar till
1-2 dagar att ga igenom denna forberedande sjélvstudie-
kurs. Alternativt kan du fére starten genomga var 3-dagars
kurs "Projektledning”.

Upplagg och innehall

Projektskolan genomférs som internat vid sex tillfallen om
tva dagar.
Projektskolan bestar av olika delar:
- Teori varvat med praktik
- Ett "hemmaprojekt” som praktiskt tillampas
under utbildningen
- Hemuppgifter som ska avrapporteras vid nasta tillfalle
- Certifiering med muntlig och skriftlig tentamen

Dokumentation

For varje utbildningsavsnitt far du en val genomarbetad
dokumentation. Denna kommer sedan att utgora ett varde-
fullt uppslagsverk i det praktiska projektarbetet pa hemma-
plan. | dokumentationen ingar ett urval av férdjupande
bocker inom de omraden som behandlas.

Projektmodeller

Utbildningen ar oberoende av de olika projektmodeller
som finns idag, men av pedagogiska och praktiska skal ar
utbildningen under vissa avsnitt kopplad till en konkret
projektmodell. Vi anvander darfér en for Projektskolan
anpassad och generell projektmodell fran HiTeach.

Certifiering

For certifiering kravs deltagande i samtliga kursavsnitt, val
genomférda hemuppgifter, godkant kunskapsprov och
godkand muntlig redovisning infér expertrad bestdende av
utbildningsansvariga och externa beddémare.

For dig som vill utnyttja méjligheten till 20 hdgskolepoang
tillkommer en akademisk rapport.



Lar dig hur man skapar,
effektivt styr, leder och
kvalitetsinriktar ett projekt
I princip oberoende av
produkt och projekttyp”

Utbildningen ger dig
o en teoretisk och praktisk plattform
o verktyg och checklistor

o kunskap for att géra kompletta beslutsunderlag och
ekonomiska kalkyler

o former och tekniker for att kunna ta fram
projektkontrakt

o kunskap i att ta fram kvalitetssakringsplaner och
sakerstalla kvalitetsstyrning

o kompletterande verktyg och metoder for att underlatta
din planering och uppféljning

o férmagan att presentera projekt och produkt pa ett
effektivt och vinnande satt

o kunskap i att hantera férhandlingssituationer

o verktyg for att forsta och férandra egna
forhaliningssatt for att bli en battre ledare

o kunskap att flja gruppens utveckling samt att forsta
och andra pagaende gruppdynamik

o férmaga att leda projektdeltagarna att na projektets
mal och sina egna mal

Fér dig som vill utnyttia méjligheten
till 20 hégskolepodng tillkommer
20-40 timmar fér en akademisk
rapport och en avgift fér hand-
ledning och examination.

-

Utbildningsledare

Kent Lagerquist ar sammanhallande och rektor
for Projektskolan. Kent har Iang erfarenhet bade
som projektledare och utbildare. Han ar kand for sin
pedagogiska férmaga och sitt engagemang.

Tommy Andersson har arbetat i projekt under
manga ar och fokuserat pa olika datahjalpmedel
for projekt. Hans utbildningar far alltid toppbetyg
genom att han kan kombinera teori med egna i
praktiska erfarenheter och exempel. .

Per Arne Blomberg ar verksam som VD och
styrelseordférande inom utbildning och verkstads-
industri. Han har en bred erfarenhet av utveckling
och inférande av kvalitet - verksamhetslednings-
system bdde i Sverige och internationellt.

Per Arnebro har Iang erfarenhet av féretagsled-
ning, ledarskap och utbildning och har darige-
nom lart sig forsta vikten av att prioritera resur-
ser for valmaende medarbetare och fungerande
team. Han arbetar ofta med férandringsarbete
genom workshops och utvecklingsprogram for
storre foretag.

Irene Bauman &r verksam psykolog inom
féretag och organisationer sedan 30 ar. Hon
har erfarenhet som projektledare for olika pro-
jekt bl a inom IT. Irene arbetar idag mest pa
omradet personlig utveckling genom coaching
—enskilt eller i grupp — samt ledar- och organi-
sationsutveckling.

Vincent Blomberg &r civilekonom och konsult

i finansiell och ekonomisk radgivning samt inom
utbildning. Han har lang erfarenhet fran bank-

och finansomradet med tyngdpunkt pa foretags-
analys, kreditbedémning och projektfinansiering.
Vincent har ocksa under ett tiotal &r varit finans-
chef i storre foretag inom den kommunala sektorn.

Inger Dahlgren &r civilekonom och projektledare
med mangarig erfarenhet av praktisk projektled-
ning ute i verkligheten. Erfarenheterna darifran
tar Inger med sig nar hon utbildar projektledare

i projektstyrning, ledarskap och IT-stédda projekt-
ledningsverktyg.

Elisabeth Hagberg har mycket meriterande
erfarenheter av att bade arbeta i och leda projekt inom
[T-omradet. Hon ar ocksad mycket populdr som larare
inom projektledning och projektmedverkan.

Nlls Lindell ar ekonom och beteendevetare med
lang erfarenhet av att arbeta med IT-féretag och dess
medarbetare.



Program - se www.dfkompetens.se fér komplett program

Projektskolan genomférs vid sex tillfallen om tva kursdagar, totalt 12 lararledda dagar.
Du hittar det utforliga programmet med de sex kursavsnitten pa var hemsida, www.dfkompetens.se

Projektskolan — Certifierad projektledare

Tid Information
Se www.dfkompetens.se for aktuella datum Vi bekréaftar din anmalan skriftligt och fakturerar
Plats avgiften.

Vi reserverar oss for andringar i programmet.

Stora Brannbo som ligger i Sigtuna cirka Vid forhinder far platsen 6verlatas till kollega.

40 km norr om Stockholm.
Forfragningar

Har du frdgor om skolan ar du valkommen att
tala med Helen Kanne, tel 08-587 434 26 eller
rektor Kent Lagerquist, tel 0708-347 317.

Pris
59.500 kr exkl moms (74.375 kr inkl momes).

Kostnad for internat (kost och logi), ca 13.000 kr
exkl moms (ca 15.700 kr inkl moms) tillkommer.

A . . . Arrangor
For dig som vill skriva en akademisk rapport T
for 20 hogskolepodng tillkommer en avgift pa Dataforeningen Kompetens
8.000 kr exkl moms (10.000 kr inkl moms) Box 45153, 10430 Stockholm
Anmiil Telefon 08-587 434 00
nmaian Fax 08-587 434 60
Anmalan som &ar bindande goér du enklast pa www.dfkompetens.se
www.dfkompetens.se
\ J

Dataféreningen Kompetens har utbildat dver 1900 personer i projektledning

Du som endast vill koncentrera dig pa grunderna i projektledning kan vélja att delta i var kurs i Projektledning, 3 dagar.
Kursen genomférs i ett hogt tempo som goér att du som deltagare hela tiden ar aktiv. Fakta kompletteras med férdjupande
och larorika exempel. Se vidare pa www.dfkompetens.se.

DATAFORENINGEN
KOMPETENS

Dataféreningen Kompetens

Dataforeningen Kompetens arrangerar kontinuerligt ett mycket stort antal utbildningar och konferenser med framsta-
ende nationella och internationella larare och féreldsare. Amnena uppvisar en stor spannvidd fran datatekniska fragor
till omraden som &r verksamhetsnara.

Dataféreningen Kompetens har ett brett utbud av langre utbildningar, skolor. Flera av dem har genomférts under
ndgra ar, som t ex Projektskolan och IT-arkitekt. Skolorna kompletterar varandra sa att olika branscher tillgodoses.

Mer info och anmélan pa www.dfkompetens.se
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Program

1. Projektprocessen, projekt-
ledning och projektdeltagande

Grunderna i ekonomisk styrning
av projekt
Se www.dfkompetens.se for aktuellt datum

Syfte:

o Sdkerstallda gemensamma forkunskaper.

o Skapa en karta 6ver projektprocessens
steg och beslut samt hur de olika rollerna
i och kring ett projekt organiseras och
samverkar over tiden.

o Kunskap om ekonomiska beslutsmodeller
for att lattare kunna utvardera olika besluts-
situationer som uppkommer under projektet
- och skapa en kansla av att ekonomi,
bortsett fran att det ar viktigt, dven ar kul.

Innehall:
o Repetition av den férberedande
sjalvstudiekursen

oProjektprocesseniettroll-ochtidsperspektiv
Verksamhetens ansvar och beslut
Projektledaren - rollen steg for steg

o Ekonomisk styrning av projekt
Proiritering och urval av projekt
Ekonomisk beddmning av leverantorer

Ansvarig:
Elisabeth Hagberg och Vincent Blomberg

Programmets langd: 18 timmar

4. Kvalitetssakring av projekt,
process och produkt

Projekt med extern kund

Se www.dfkompetens.se for aktuellt datum

Syfte:

o Forsta vad som styr kvalitetssakringsarbete i
projekt och fa en modell for hur detta gors.

o Att kunna hantera projektledarens kvalitets-
ansvar i projekt och forsta vilka kvalitetsrap-
porter som projektledare behover for att
kunna styra kvaliteten.

o Fa prova verktyg for att utforma och doku-
mentera kvalitetsarbetet i projekt.

o Forsta hur samarbetet mellan projektbestallare,
projektledare och kvalitetssakringsansvarige
skallutformasforatt uppnaonskaderesultat.

o Fa klarhet om skillnader och likheter mellan
interna projekt med extern kund eller leverantér,
samt en insikt i leverantdrens salj- och projekt-
process.

Innehall:

o Introduktion till kvalitet

o Kvalitet ur ett projektperspektiv

o Projektorganisationochkvalitetssakringsarbete
o Forutsattningar for kvalitetssdkringsarbete
o Projekt med extern kund

Ansvarig:
Rikard Almgren och Kent Lagerquist

Programmets langd: 18 timmar

2. Bestallar- och styrgruppsrollen,
Projektplanering, Presentations-
teknik, Projekt och osakerhet

Se www.dfkompetens.se for aktuellt datum

Syfte:

o Lara Dig att pa ett snabbt och malinriktat satt
ge férutsattningarna och veta vilka verktygen
ar for bestéllarsidan, for att fa kontroll och
styrning av ett projekt. Fa klarhet i vad rollen
som projektbestallare och styrgruppsmedlem
innebér och kraver.

o Fa en insikt om planeringsprocessen och
ta fram en realiserbar och uppféljningsbar
plan samt att férsta sambandet mellan
planering, organisation och uppféljning av
projekt.

o Presentationsteknik, teori och forberedelser.

o Ge kunskap och verktyg for bedémning av
projekt och osdakerhet samt dess hantering.

Innehall:

o Ekonomisk styrning av projekt, férdjupning

o Presentationsteknik

o Projektbestallarensroll, ansvar och uppgifter

o Strukturering och planering av projektarbetet
o Beddmning av projekt och osakerhet

Ansvarig:
Vincent Blomberg, Magnus Heinstedt,
PerArnebro,IngerDahlgrenochKentLagerquist

Programmets langd: 18 timmar

5. Projektledare som yrke

Ledning av projektgruppen och
styrning av gruppdynamik
Professionell planering av projekt

Se www.dfkompetens.se for aktuellt datum

Syfte:

o Fa insikt om de krav som stalls pa en profes-

sionell projektledare, hur du skall agera mot

bestallare och hur en korrekt delegering av

ansvar sakerstalls. Férdjupning sker inom de

omraden du maste beharska.

Fa kunskaper i planering av projekt uppifran

och ned samt anvandning av nyckeltal och

erfarenheter i planeringen.

Forstaelse for din egna ledarstil och paborja

nédvandigt forbattringsarbete i arbetet att

leda andra. Ta fram en matbar bild av ditt

nuldge - din aktuella profil.

o Pavisa nyttan med projektverktyg genom
teori och praktisk koppling till planering och
uppfdljning av det egna projektet.

Innehall:

o Projektledarrollen - ett yrke

o Ledning av projektgruppen och styrning av
gruppdynamik

o Projektverktyg - teori och praktik

Ansvarig: Kent Lagerquist, Irene Bauman och
Tommy Andersson

Programmets langd: 19 timmar

Mer information
finner du pa
www.dfkompetens.se

3. Upphandling, Presentations-
teknik
Ledning av projektgruppen och
styrning av gruppdynamik

Se www.dfkompetens.se for aktuellt datum

Syfte:

o Grunderna for en upphandling pa kundens
villkor.

o Bli en sdker, inspirerad och dvertygande

presentator. Forsta att anvanda olika satt

att forbereda, inleda, disponera innehallet och

avsluta for att effektivt fa fram budskapet.

Kunna hantera egen nervositet, sociala koder,

argumentationstekniker och invandningar for

attpresenterasakfragan paettvinnandesatt.

Kunna félja gruppens utveckling fran start

till avslut samt att forsté och andra i pdgaende

gruppdynamik. Oka insikter och fardigheter

om motivation samt paverkan av individer och

grupper i ledarrollen.

o Forsta och forandra egna forhaliningssatt for
battre ledarskap.

o Undersoka egna drivkrafter och motivation i
ledarrollen.

Innehall:

o Upphandling

o Presentationsteknik

o Ledning av projektgruppen och styrning av
gruppdynamik

Ansvarig:MagnusHeinstedtochlreneBauman

Programmets langd: 18 timmar

6. Forhandlingsteknik
Examination/certifiering
Se www.dfkompetens.se for aktuellt datum

Syfte:

o Bli en effektivare, skickligare och mer med-
veten forhandlare. For detta far du modeller
for att satta upp mal och metodiskt lagga upp
en forhandling, kdnna igen de olika faserna
i forhandlingen och agera pa de signaler som
kommer fram.

o Kunna argumentera ratt och 6vertygande
samt kunna bemé&ta motpartens invandningar
och fragor.

o Bli medveten om IVK - icke verbal kommuni-
kation samt kdnna igen och undvika de
vanligaste fallorna.

Innehall:

o Forhandlingsteknik — grunder och principer
Forhandla utifrdn makt/styrkeposition
Olika typer av férhandlingsvarden
Hur hantera eftergifter

o Examination/certifiering
Presentation - muntlig redovisning av hemma-
projektet
Kunskapsprov

Ansvarig:
Kent Lagerquist och Magnus Heinstedt

Programmets langd: 16 timmar



